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But du document 

 
 
 

 

 
Lorsqu’un identifiant est proposé à la 
connexion, cela signifie : 

• Sur n’importe quel PC avec 

Windows, qu’un compte 

utilisateur a été créé avec cet 

identifiant 

• A InfoMedia, qu’un mot de 

passe obligatoire a été associé 

à cet identifiant (règle 

InfoMedia : le mot de passe 

est égal à l’identifiant) 

• A InfoMedia, que le compte 

utilisateur a été déclaré 

« administrateur » 

• A Infomedia , sur les machines 

avec Windows Pro, que le 

compte utilisateur a été réglé 

pour que le mot de passe 

n’expire jamais.  
 
Par contre, les fichiers qui constituent le Profil utilisateur (répertoires que l’on 
voit dans le répertoire C:\Utilisateurs) ne sont créés qu’à la première utilisation 
du compte et quelques personnalisations restent à faire. 

 

 
 

Dans le présent document, on vous montre ce qu’il 

convient de faire si vous êtes le premier à utiliser un 

compte utilisateur 
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Les écrans qui annoncent que la construction du profil est en cours 
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Ensuite, des choix sont proposés : voici les options 

conseillées 
Pour chaque choix proposé, mettez en surbrillance l’option que vous retenez 

(nous choisirons toujours l’option la moins intrusive et qui envoie le moins de 

données possibles à Microsoft) et cliquez sur Accepter (qui est le bouton à 

actionner même si on a choisi l’option « Non ») 

 

 

1 Mise en surbrillance 

 

 

2 Accepter 
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Sur les machines équipées de Microsoft Office Standard LTSC 

2021 (Saint Marcellin et Saint Rambert), désactiver le 

démarrage de Microsoft TEAMS  

Ne concerne pas les ordinateurs sur Andrézieux 

Teams est une messagerie instantanée professionnelle. Pour l’utiliser, il faut donc que 

chaque utilisateur communique ses identifiants personnels. 

 

A InfoMedia, on doit donc fermer la page suivante qui apparait au démarrage (utiliser 

la croix ) 
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Pour que cette page ne réapparaisse pas à chaque démarrage, il va falloir désactiver le 

démarrage automatique de Teams 

 

 

 

Dans le menu « Démarrer », 

Cliquez sur « Paramètres » 

 

 

Ensuite cliquez sur 

« Applications » 
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Sélectionnez ensuite  

« Démarrage » 

 

 

Et Désactivez Microsoft Teams 

 

 

Première utilisation de LibreOffice 

 

A la première ouverture de fichier, LibreOffice demande de confirmer s’il doit bien 

prendre en charge les fichiers .ods (tableur) avec Calc , .odp (présentation) avec 

Impress, .odt (texte) avec Writer 

 

N’oubliez pas de cocher la case « Toujours utiliser cette application …. » 
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Première utilisation de Microsoft Office 

 

 

Dans Word : 

 

1 Cochez « Ne plus afficher ce 

message »  

 

2 Cliquez sur « Non » 

 

Note : la question semble peu 

pertinente, puisque en cliquant sur 

un fichier .docx, Word s’ouvre 

spontanémnt ! 

 

 

 

 

Cliquez sur « Fermer » 
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Note aux animateurs  

Dans le disque Z, vous disposez d’exemples de fichiers que vous pouvez ouvrir par un 

double clic pour faire les opérations décrites aux 2 paragraphes précédents. 

 

Si vous faites cela sur chacun des PC de la salle, cela évitera aux participants de se 

trouver confrontés au problème 

 

 
 

Note : cela a déjà été fait sur certains ateliers ! 


